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I. POSTANOWIENIA MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII BUDZETU
OPARTYCH NA WKLADACH JEDNOSTKOWYCH

1.1 Warunki kwalifikowalnosci wkladow jednostkowych

W przypadku gdy dotacja przybiera forme¢ wktadu jednostkowego, liczba jednostek musi
spetniaé nastepujace warunki:

a) jednostki musza by¢ faktycznie wykorzystane lub wytworzone W okresie
ustalonym w art. 1.2.2 warunkoéw szczegdtowych;

b) jednostki muszg by¢ niezb¢dne do realizacji projektu lub wytworzone w jego
trakcie;

c) mozliwa musi by¢ identyfikacja i sprawdzenie liczby jednostek, w szczegolnosci
na podstawie ewidencji i dokumentacji okre$lonej W niniejszym zatgczniku.

1.2 Obliczanie wkladow jednostkowych i dokumenty je potwierdzajace

A. Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie

a)  Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie tgcznej liczby
miesiecy trwania projektu przez wkiad jednostkowy majacy zastosowanie do
beneficjenta, jak okreslono w zataczniku IV do umowy. Beneficjenci musza
uzgodni¢ miedzy sobg podzialt kwoty w zaleznos$ci od ich naktadu pracy i wktadu
w dziatania w ramach projektu oraz w rezultaty.

b)  Zdarzenie inicjujgce: zdarzeniem, ktére warunkuje prawo do otrzymania dotacji, jest
przeprowadzenie przez beneficjenta dziatan w ramach projektu i uzyskanie przez
niego wynikow, ktore sg pokrywane z tej kategorii budzetu, 0 ktorg ubiegano si¢ we
wniosku o udzielenie dotacji i ktorg zatwierdzita agencja narodowa.

c)  Dokumenty potwierdzajace: dowod podjecia dziatan i uzyskania wynikow nalezy
dostarczy¢ w formie opisu tych dziatan iwynikow w sprawozdaniu koncowym.
Ponadto koordynator musi przesta¢ uzyskane wyniki na Platform¢ Rezultatow
Programu Erasmus+, lub, w zaleznosci od ich charakteru, muszg one by¢ dostepne
na potrzeby kontroli i audytow w siedzibie beneficjentow.

d)  Sprawozdawczo$é: koordynator, jako osoba odpowiedzialna za caty projekt, musi
sporzadzi¢ sprawozdanie z OStatecznego podziatu srodkéw oraz podjetych dziatan
I uzyskanych rezultatow.
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B. Miedzynarodowe spotkania projektowe

a)  Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie fgcznej liczby

uczestnikOw przez majacy zastosowanie wkiad jednostkowy, jak okre§lono
W zalaczniku IV do umowy.
Miejsce wyjazdu rozumie si¢ domys$lnie jako miejsce, W ktorym znajduje sie
organizacja wysylajaca, natomiast miejsce docelowe — jako miejsce, w ktorym
znajduje si¢ organizacja przyjmujaca. W przypadku zgloszenia innego miejsca
wyjazdu lub miejsca docelowego beneficjent musi uzasadnié¢ takg zmiane.

b)  Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dotacji, jest
rzeczywiste wziecie przez uczestnika udzialu w migdzynarodowym spotkaniu
projektowym.

c)  Dokumenty potwierdzajace:

e Podr6z: dowod uczestnictwa W dziataniu w formie listy obecnosci lub
indywidualnego zaswiadczenia 0 obecnosci podpisanych przez organizacje
przyjmujaca, W ktorych wyszczegélniono imig¢ 1 nazwisko uczestnika, cel
dziatania, a takze daty jego rozpoczgcia i zakonczenia.

e W przypadku, w ktorym miejsce rozpoczecia podrozy jest inne niz miejsce,
w ktoérym znajduje si¢ organizacja wysylajaca, lub miejsce jej zakonczenia jest
inne niz miejsce, W ktorym znajduje si¢ organizacja przyjmujaca, co prowadzi
do zmiany przedzialu odleglo$ci, rzeczywista tras¢ podrozy nalezy potwierdzi¢
za pomocg biletow na podréz lub innych faktur, w ktorych okreslono miejsce
wyjazdu i miejsce przyjazdu.

e Dowdd uczestnictwa w miedzynarodowym spotkaniu projektowym w formie
listy uczestnikow lub indywidualnego zaswiadczenia 0 obecnosci podpisanych
przez uczestnikoOw I 0rganizacj¢ przyjmujacg, W ktorych wyszczego6lniono
nazwe, dat¢ oraz miejsce migdzynarodowego spotkania projektowego, a takze
w odniesieniu do kazdego uczestnika: imi¢, nazwisko 1 podpis kazdego
uczestnika oraz nazwe i adres jego organizacji wysylajacej.

e Szczegotowy program spotkania iwszelkie dokumenty wykorzystane lub
rozpowszechnione podczas miedzynarodowego spotkania projektowego.

d)  Sprawozdawczo$¢:

e koordynator, jako osoba odpowiedzialna za caly projekt, musi zaraportowac
miejsce spotkania, datg i liczbg uczestnikow.

e We wszystkich przypadkach beneficjenci musza by¢ w stanie wykaza¢ formalne
powigzanie z 0SObami uczestniczacymi W miedzynarodowych spotkaniach
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projektowych, bez wzgledu na to, czy osoby te biorg udziat w projekcie jako
pracownicy (zarowno W charakterze zawodowym, jak i jako wolontariusze), czy
jako osoby uczace si¢ W ramach organizacji bedacych beneficjentami.

C. Rezultaty projektu

a)

b)

Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie liczby dni
pracy, ktorg wykonali pracownicy beneficjentow, przez wklad jednostkowy majacy
zastosowanie W przeliczeniu na dzien dla kategorii pracownikow w kraju, w ktorym
zlokalizowany jest dany beneficjent, jak okreslono w zaltaczniku IV do umowy.
Majgca zastosowanie kategoria nie ma zwigzku z profilem zawodowym osoby, ale
z funkcja, jaka ta osoba wykonuje W zwigzku z wytwarzaniem rezultatow projektu.

Oczekuje si¢, ze koszty osobowe zwigzane Z 0SObami zarzadzajacymi
I pracownikami administracji zostaly ujete W pozycji budzetu ,,Zarzadzanie
projektem i jego wdrazanie”. Koszty te moga by¢ wykorzystane w ramach pozycji
budzetu ,,Rezultaty projektu”, pod warunkiem ze o t¢ kategori¢ ubiegano si¢ we
wniosku i zostata ona zatwierdzona przez agencj¢ narodowa, jak okreslono
w zalgczniku IL

Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktére warunkuje prawo do otrzymania dotacji, jest
wytworzenie rezultatu projektu oraz dostateczny poziom jego jakosci, wedtug oceny
przeprowadzonej przez agencje narodowa.

Dokumenty potwierdzajace:

e dowod potwierdzajacy uzyskane rezultaty projektu, ktore nalezy przesta¢ na
Platform¢ Rezultatow Programu Erasmus+t lub ktore, w zaleznosci od ich
charakteru, beda dostepne na potrzeby kontroli iaudytow w siedzibach
beneficjentow;

e dowdd potwierdzajacy, ile czasu poswiecili pracownicy, aby osiaggnigto
rezultaty projektu, w formie karty ewidencji czasu pracy dla kazdej osoby,
w ktorej wyszczegdlniono imi¢ inazwisko osoby, kategori¢ pracownikow
przyznang sposrod 4 kategorii przewidzianych W zataczniku IV, daty oraz taczng
liczbe dni pracy, jakg wykonata ta osoba, aby osiggni¢to rezultaty projektu;

e dowdd potwierdzajacy charakter stosunku migdzy osobg a danym beneficjentem
(np. rodzaj umowy o prace, wolontariat, posiadanie matego lub $redniego
przedsigbiorstwa itd.), zarejestrowany w oficjalnej dokumentacji beneficjenta.
We wszystkich przypadkach beneficjenci musza by¢ w stanie wykaza¢ formalne
powigzanie z dang osoba, niezaleznie od tego, czy osoba ta jest zaangazowana
w projekt w charakterze zawodowym czy jako wolontariusz. Osob pracujgcych
dla beneficjenta na podstawie umowy o0 §wiadczenie ushug (np. tlumaczy,
projektantow stron internetowych itd.) nie uwaza si¢ za pracownikow danej
organizacji. Nie mozna uwzgledni¢ ich czasu pracy Ww pozycji budzetu
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d)

D.

b)

d)

»Rezultaty projektu”, natomiast moga one kwalifikowa¢ si¢ jako ,,Koszty
nadzwyczajne” na warunkach okre§lonych w powigzanej ponizszej sekcji.

Sprawozdawczo$é: koordynator, jako osoba odpowiedzialna za caty projekt, musi
sporzadzi¢ sprawozdanie z podjetych dziatan i uzyskanych rezultatow. Koordynator
musi uwzgledni¢ informacje na temat dat rozpoczgcia | zakonczenia oraz liczby dni
pracy dla danej kategorii pracownikow i dla wszystkich beneficjentow, ktorzy
bezposrednio wspotpracujg w celu wytworzenia rezultatow projektu.

Wrydarzenia upowszechniajace rezultaty

Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji oblicza si¢ poprzez pomnozenie liczby
uczestnikOw  z Organizacji  niebedacych  beneficjentami, ani  partnerami
stowarzyszonymi organizujagcymi wydarzenie upowszechniajgce rezultaty oraz
z innych organizacji partnerskich w ramach projektu, jak okreslono w umowie, przez
wktad jednostkowy majacy zastosowanie W przeliczeniu na uczestnika, jak
okreslono W zataczniku IV do umowy.

Zdarzenie inicjujace: zdarzeniem, ktére warunkuje prawo do otrzymania dotacji, jest
zaistnienie wydarzenia upowszechniajagcego rezultaty projektu oraz dostateczny
poziom jego jakosci, wedtug oceny przeprowadzonej przez agencje narodowa.

Dokumenty potwierdzajace:

e dowdd rzeczywistej liczby uczestnikow dziatania w formie o$wiadczenia
podpisanego przez organizatora, w ktorym wyszczeg6lniono imi¢ i nazwisko
uczestnika oraz nazwe 1adres organizacji Wwysylajacej (w stosownych
przypadkach);

e szczegdlowy program spotkania iwszelkie dokumenty wykorzystane lub
rozpowszechnione podczas wydarzenia upowszechniajacego rezultaty pracy
intelektualnej.

Sprawozdawczo$¢:

e koordynator, jako osoba odpowiedzialna za caly projekt, musi sporzadzi¢
sprawozdanie = zawierajace  opis  wydarzenia ~ upowszechniajacego,
upowszechniane rezultaty projektu, nazwy instytucji organizujacej i organizacji
uczestniczacych, miejsce spotkania oraz liczbe uczestnikow Krajowych
i migdzynarodowych.

e W przypadku, w ktorym beneficjenci nie wytworza rezultatow projektu, jakie
przewidziano we wniosku i jakie zatwierdzita agencja narodowa, powigzane
wydarzenia upowszechniajgce rezultaty rowniez nie bedg uznane za
kwalifikujace si¢ do otrzymania dotacji. Jezeli agencja narodowa przyznata
wsparcie na rzecz wytworzenia niektérych rodzajow rezultatow projektu, ale
ostatecznie wytworzono jedynie czg$¢ z nich, agencja narodowa musi okreslic,
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w jakim stopniu kazde powigzane wydarzenie upowszechniajgce rezultaty
kwalifikuje si¢ do otrzymania dotacji.

E. Dzialania w zakresie uczenia sie, nauczania i szkolenia

a)  Obliczanie kwoty dotacji: kwote dotacji przyznaje si¢ W formie wkladu
jednostkowego na wsparcie wilgczenia dla organizacji, na podroz, wsparcie
indywidualne i wsparcie jezykowe. Oblicza si¢ ja W nastepujacy sposob:

Wsparcie wiaczenia dla organizacji: kwote dotacji oblicza si¢ przez
pomnozenie tacznej liczby uczestnikow 0 mniejszych szansach w dziataniach
w zakresie uczenia si¢, nauczania i SzKolenia przez majgcy zastosowanie wktad
jednostkowy, jak okreslono w zataczniku IV do umowy.

Podroz: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie liczby uczestnikow przez
majacy zastosowanie wkiad jednostkowy w przeliczeniu na przedziat
odlegtosci podrozy i rodzaj podrozy, jak okreslono w zatgczniku IV do umowy.
W przypadku podrézy z wykorzystaniem ekologicznych $rodkéw transportu
(pociag, autobus, wspdlny samochod, t6dz) zastosowanie maja wklady
jednostkowe na rzecz ekologicznych $rodkow transportu, W przeciwnym razie
zastosowanie maja standardowe wktady jednostkowe majace zastosowanie do
podrézy. Beneficjenci muszg zastosowaé internetowy kalkulator odleglosci
dostepny na stronie internetowej Komisji pod adresem:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-

calculator_pl.

Wsparcie indywidualne: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie liczby dni
w przeliczeniu na uczestnika, w tym osob towarzyszacych, przez pelny wktad
jednostkowy — lub jego odpowiednig czg$¢ — majacy zastosowanie
w przeliczeniu na dzien dla danego rodzaju uczestnika, jak okreslono
w zataczniku IV do Umowy. W razie koniecznosci beneficjent moze dodac
jeden dzien standardowej podrézy lub maksymalnie trzy dni w przypadku
podrozy z wykKorzystaniem ekologicznych $rodkow transportu bezposrednio
przed pierwszym dniem dziatania oraz jeden dzien standardowej podrdzy lub
maksymalnie trzy dni w przypadku podrézy z wykorzystaniem ekologicznych
srodkow transportu bezposrednio po ostatnim dniu dziatania. Te dodatkowe dni
zostang uwzglednione w obliczaniu wsparcia indywidualnego.

Wsparcie jezykowe: kwote dotacji oblicza si¢ przez pomnozenie tacznej liczby
uczestnikOw otrzymujacych wsparcie jezykowe przez majacy zastosowanie
wklad jednostkowy, jak okreslono w zataczniku IV do umowy.

Wsparcie dla uczestnikow na rzecz dziatan w zakresie uczenia si¢, nauczania
i szkolenia, ktore odbywaja si¢ wich wilasnym kraju, kwalifikuje si¢ do
przyznania dotacji w ramach tej kategorii budzetowej, pod warunkiem ze
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w dziataniach biorg udzial uczestnicy z organizacji bedacych beneficjentami z
co najmniej dwoch innych krajow programu i ze odlegto$§¢ miedzy miejscem
wyjazdu a miejscem przyjazdu, jak okreslono powyzej, wynosi co najmniej
10 km zgodnie z internetowym kalkulatorem przedziatu odlegtosci.

b) Zdarzenie inicjujace:

e Wsparcie wiaczenia dla organizacji: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do
otrzymania dotacji, jest rzeczywiste podjecie dzialania przez uczestnika z
mniejszymi szansami.

o Koszty podrézy: zdarzeniem, ktére warunkuje prawo do otrzymania dotacji, jest
rzeczywiste podjecie dziatania przez uczestnika.

e Wsparcie indywidualne: zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania
dotacji, jest rzeczywiste podjecie dziatania przez uczestnika.

e Wsparcie jezykowe: zdarzeniem inicjujgcym, ktoére warunkuje prawo do
otrzymania dotacji, jest rzeczywiste podjecie przez uczestnika dziatania, ktore
trwa ponad 2 miesigce, Oraz uczestnictwo tej osoby w przygotowaniu
jezykowym W zakresie jezyka nauki lub pracy.

c)  Dokumenty potwierdzajace:

e Wsparcie wlaczenia dla organizacji: dowodd uczestnictwa W dziataniu w formie
oswiadczenia podpisanego przez organizacje przyjmujaca, W ktorym
wyszczegllniono imi¢ | nazwisko uczestnika, cel dziatania, a takze daty jego
rozpoczecia | zakonczenia. Ponadto dokumentacja okreslona przez wlasciwag
agencj¢ narodowg jako odpowiedni dowdd na to, ze uczestnik nalezy do jedne;j
z kategorii osob 0 mniejszych szansach wymienionych w przewodniku po
programie.

e Podroz: dowdd uczestnictwa w dziataniu w formie o$wiadczenia podpisanego
przez uczestnika i przez organizacje przyjmujaca, W ktorym wyszczegdlniono
imi¢ inazwisko uczestnika, cel dziatania, atakze daty jego rozpoczgcia
i zakonczenia. Ponadto w przypadku korzystania ze zrownowazonych §rodkoéw
transportu (ekologiczne podroze) dokumentem potwierdzajacym bedzie
o$wiadczenie podpisane przez osobe otrzymujaca dotacje na pokrycie kosztow
podrozy i organizacj¢ wysylajaca.

e Wsparcie indywidualne: dowdd uczestnictwa w dziataniu w formie listy
obecnosci lub indywidualnego zaswiadczenia 0 obecno$ci podpisanych przez
organizacje przyjmujaca, W ktoérych wyszczegdlniono imi¢ i nazwisko
uczestnika, cel dzialania, a takze daty jego rozpoczgcia i zakonczenia.

e Wosparcie jezykowe
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d)

- dowdd uczestnictwa w kursach w formie o§wiadczenia podpisanego przez
organizatora kursu, w ktorym wyszczegdlniono imig¢ i nazwisko uczestnika,

nauczany jezyk, format i Czas trwania zapewnionego wsparcia jezykowego
lub

- faktura za zakup materialéw edukacyjnych, ktora zawiera szczegodtowe
informacje na temat danego jezyka, nazwe i adres organu wystawiajgcego
fakture, kwote i walute oraz date wystawienia faktury lub

- jezeli wsparcie jezykowe zapewniane jest bezposrednio przez beneficjenta:
o$wiadczenie opatrzone podpisem idatg przez uczestnika, w ktorym
wyszczegblniono imi¢ | nazwisko uczestnika, nauczany jezyk oraz format
| Czas trwania otrzymanego wsparcia jezykowego.

Sprawozdawczo$¢:

koordynator, jako osoba odpowiedzialna za caly projekt, musi sprawozdac opis,
miejsce, dat¢ iliczbe uczestnikow wszystkich dziatan w zakresie uczenia sig,
nauczania i szkolenia.

Wsparcie wlaczenia dla organizacji: koordynator musi przedstawi¢ uzasadnienie
i liczbg uczestnikow kwalifikujacych si¢ do wsparcia wiaczenia.

II. POSTANOWIENIA MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII BUDZETU
OPARTYCH NA ZWROCIE FAKTYCZNIE PONIESIONYCH KOSZTOW

1.1.

Warunki zwrotu kosztow rzeczywistych

W przypadku gdy dotacja przybiera forme¢ zwrotu kosztow rzeczywistych, nalezy
stosowac nastepujace warunki:

a)
b)

c)

d)

zostaly one poniesione przez beneficjentéws;
poniesiono je w okresie przewidzianym w art. 1.2.2;

wskazano je w szacunkowym budzecie okreSlonym w zataczniku II lub

w kwalifikowalnych pdzniejszych przesunigeiach budzetowych zgodnie z art.
1.18;

sg ponoszone W zwigzku z projektem w sposob opisany w zataczniku I i sg
niezbedne do jego wdrazania;

mozliwa jest ich identyfikacja 1sprawdzenie, w szCzegolnosci sa one
ujmowane w dokumentacji ksiggowej beneficjenta i ustalane zgodnie
Z majagcymi zastosowanie standardami rachunkowos$ci kraju, w ktorym

Erasmus+
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beneficjent ma siedzibe, oraz zgodnie zZ jego zwyklg praktyka ksiegowania
kosztow;

f)  spelniajg wymogi stosownego prawodawstwa podatkowego i socjalnego;

g) sa racjonalne, uzasadnione izgodne zzasada nalezytego zarzadzania
finansami, w szczego6lnosci jesli chodzi 0 0szczednosc¢ i efektywnosé;

h)  nie pokrywa ich wklad jednostkowy, jak okre§lono w sekcji | niniejszego
zatgcznika.

11.2.  Obliczanie kosztow rzeczywistych

A. Wsparcie wlaczenia dla uczestnikow:

a) Obliczanie kwoty dotacji: dotacja stanowi zwrot 100 % faktycznie poniesionych
kosztow kwalifikowalnych.

b) Koszty kwalifikowalne: koszty bezposrednio zwigzane z uczestnikami 0 mniejszych
szansach i 0sobami im towarzyszacymi, majace charakter dodatkowy w odniesieniu
do kosztow, ktore pokrywa wktad jednostkowy okreslony w sekcji | niniejszego
zalgcznika (inne niz koszty podrézy i wsparcie indywidualne). W ramach tej kategorii
budzetowej mozna wystapi¢ 0 zwrot kosztow zwigzanych z podréza i utrzymaniem,
jezeli nie wnioskowano o0 dotacje dla tych samych uczestnikow w kategoriach
budzetowych: ,,Podroze” i ,,Wsparcie indywidualne”.

c) Dokumenty potwierdzajace: dowdd oplacenia powiazanych kosztdéw na podstawie
faktur, w ktorych wyszczegélniono nazwe iadres organu wystawiajacego fakture,
kwote i walute oraz dat¢ wystawienia faktury.

d) Sprawozdawczo$¢: wodniesieniu do kazdej pozycji kosztow wtej Kkategorii
budzetowej beneficjent musi sprawozda¢ rodzaj kosztow irzeczywista kwote
poniesionych kosztow.

B. Koszty nadzwyczajne

a)  Obliczanie kwoty dotacji: dotacja jest zwrotem 80 % faktycznie poniesionych
kosztow kwalifikowalnych do maksymalnej kwoty 50 000 EUR na projekt (z
wylaczeniem kosztow zabezpieczenia finansowego, 0 ile jest to wymagane na mocy

umowy).

b)  Koszty kwalifikowalne:
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koszty zwigzane z gwarancja dotyczaca ptatnosci zaliczkowych wniesiong przez
beneficjenta, w przypadku gdy takiej gwarancji wymaga agencja narodowa, jak
okreslono w art. 1.4.2 umowy;

koszty najkorzystniejszego ekonomicznie azarazem efektywnego sposobu
podrozowania kwalifikowalnych uczestnikow, w przypadku ktorych standardowa
zasada finansowania nie pokrywa co najmniej 70 % kosztow kwalifikowalnych;

podwykonawstwo i zakup towarow i ustug, o ile wnioskowat 0 nie beneficjent
ioile zostaly one zatwierdzone przez agencje narodows, jak okreslono
w zalaczniku II;

koszty zwigzane Z amortyzacjg wyposazenia lub innych aktywow (nowych lub
uzywanych) ujete w rejestrach ksiegowych beneficjenta, pod warunkiem ze aktywa
te zostaly nabyte zgodnie z art. I1.10 i ze stosowne wydatki zostaly odpisane
zgodnie z migdzynarodowymi standardami rachunkowosci izwykla praktyka
ksiggowania kosztow stosowang przez beneficjenta. Koszty wypozyczenia lub
najmu wyposazenia lub innych aktywéw sa rowniez kwalifikowalne, pod
warunkiem ze koszty te nie przekraczaja kosztow amortyzacji podobnego
wyposazenia lub aktywOw ani nie zawieraja zadnych optat finansowych.
W przypadku zakupu, wypozyczenia lub najmu wyposazenia mozna zglosi¢
roszczenie jedynie w odniesieniu do kwoty odpowiadajgcej dlugosci okresu
uzytkowania danego wyposazenia na potrzeby projektu.

Dokumenty potwierdzajace:

dokument stanowigcy dowodd poniesienia kosztow zwigzanych z zabezpieczeniem
finansowym wydany przez organ udzielajacy zabezpieczenia beneficjentowi,
w ktorym wyszczegolniono nazwe iadres organu wydajacego zabezpieczenie
finansowe, kwote i walutg kosztow zabezpieczenia oraz podano datg i opatrzono
podpisem petnomocnika organu wydajacego zabezpieczenie.

W przypadku kosztow podrozy: dowdd oplacenia powigzanych kosztoéw na
podstawie faktur, w ktorych wyszczegdlniono nazwg 1adres organu
wystawiajacego fakture, kwote iwalute oraz date wystawienia faktury i trasg
podrozy.

Podwykonawstwo: dowod optacenia powigzanych kosztow na podstawie faktur,
w ktorych wyszczegdlniono nazwe i adres organu wystawiajacego fakturg, kwote
i walute oraz dat¢ wystawienia faktury.

Koszty amortyzacji: dowod zakupu, wypozyczenia lub najmu wyposazenia, ujety
w rejestrach ksiegowych beneficjenta, uzasadniajagcy, ze koszty te odpowiadajg
okresowi ustalonemu w art. 1.2.2 i ze mozna uwzgledni¢ stopien rzeczywistego
wykorzystania wyposazenia do celow projektu.

Erasmus+
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d)  Sprawozdawczos¢:

w odniesieniu do kazdej pozycji kosztow w tej kategorii budzetowej beneficjent
musi sprawozdac rodzaj kosztow 1 rzeczywistg kwote poniesionych kosztow.

I11. POSTANOWIENIA MAJACE ZASTOSOWANIE DO DZIALAN OPARTYCH
NA PLATNOSCIACH RYCZALTOWYCH

Nie dotyczy.

IV. WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI DZIALAN PODEJMOWANYCH W
RAMACH PROJEKTU

a) Beneficjenci muszg zapewnic¢ kwalifikowalno$¢ dziatan podejmowanych w ramach
projektu, na ktore przyznano dotacje, zgodnie zzasadami okre§lonymi
w przewodniku po programie Erasmus+ w odniesieniu do kazdej akcji kluczowe;j
I kazdej dziedziny.

b) Podejmowane dziatania, ktore nie sg zgodne z zasadami okre§lonymi w przewodniku
po programie Erasmus+ iuzupelionymi przepisami okreslonymi w niniejszym
zalgczniku, agencja narodowa musi uzna¢ za niekwalifikowalne, a kwota dotacji
odpowiadajaca danym dzialaniom musi zosta¢ zwrdcona W calosci. Zwrot musi
obja¢ wszystkie kategorie budzetu, na ktore przyznano dotacj¢, w odniesieniu do
dziatania uznanego za niekwalifikowalne.

V. SPRAWOZDANIE KONCOWE

Sprawozdanie koncowe zostaje ocenione W oparciu o Kryteria jakosciowe w skali do 100
punktow. Jezeli sprawozdanie koncowe otrzyma lacznie mniej niz 60 punktéw, agencja
narodowa moze obnizy¢ ostateczng kwote dotacji z uwagi na niezadowalajaca, niepetng
lub sp6zniong realizacj¢ projektu, nawet jezeli wszystkie zgloszone dzialania byly
kwalifikowalne i zostaty faktycznie przeprowadzone. Agencja narodowa ocenia
sprawozdanie koncowe i rezultaty projektu w oparciu 0 wspolny zbior kryteriow
jakosciowych koncentrujacych si¢ na:
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e stopniu, w jakim projekt zostal zrealizowany zgodnie z zatwierdzonym
whnioskiem o dotacje;

e jakosSci podejmowanych dziatan i ich zgodnosci z celami projektu;
e jakosci uzyskanych produktow i rezultatow;
e jakosci efektow uczenia si¢ i ich wptywie na uczestnikow;

e stopniu, w jakim projekt okazat si¢ innowacyjny/uzupetniajacy wzglgdem
innych inicjatyw;

e stopniu, w jakim projekt wnidst wartos¢ dodang na szczeblu UE;

e stopniu, w jakim w ramach projektu wdrozono skuteczne $rodki dotyczace
jakosci oraz srodki zapewniajace mozliwo$¢ ocenienia rezultatow projektu;

e wplywie na organizacje uczestniczace;

e W przypadku dziatan w zakresie uczenia si¢, nauczania i Szkolenia: jakosci
praktycznych ustalen przyjetych w celu wsparcia mobilnosci pod wzgledem
przygotowywania, monitorowania i wspierania uczestnikow realizujacych
dziatanie w zakresie mobilnosci i ustalen dotyczacych jakosci w obszarze
uznawania/walidacji efektow uczenia si¢ uczestnikow;

e jakoSci izasiggu podjetych dziatan w zakresie rozpowszechniania
rezultatow;

e potencjalnym szerszym wptywie projektu na osoby fizyczne i organizacje
niebedace beneficjentami.

VI. OBNIZENIE DOTACJI W PRZYPADKU NIEZADOWALAJACEJ,
NIEPELNEJ LUB SPOZNIONEJ REALIZACJI PROJEKTU

Agencja narodowa moze uznacd, ze realizacja projektu byta niezadowalajaca, niepetna lub
spozniona, W oparciu o sprawozdanie koncowe przekazane przez koordynatora (w tym
sprawozdania poszczegdlnych uczestnikow biorgcych udziat w dziataniach w zakresie
mobilnos$ci) 1 na podstawie rezultatow projektu.

Agencja narodowa moze rowniez wzig¢ pod uwage pochodzace z dowolnego innego
istotnego zrodta informacje §wiadczace 0 tym, ze projekt nie zostat zrealizowany zgodnie
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Z postanowieniami umowy. Ws§rdd innych zrodet informacji mozna wymieni¢ wizyty
monitorujgce, sprawozdania okresowe dotyczace akredytacji, kontrole dokumentacji lub
kontrole na miejscu przeprowadzane przez agencj¢ narodow3.

Jezeli sprawozdanie koncowe otrzyma tacznie mniej niz 60 punktow, agencja narodowa
moze obnizy¢ ostateczng kwote dotacji z uwagi na niezadowalajgcg, niepelng lub
spozniong realizacj¢ projektu, nawet jezeli wszystkie zgloszone dziatania byly
kwalifikowalne i zostaty faktycznie przeprowadzone. W takim przypadku obnizenie
dotacji moze odpowiadac:

- 10 %, jezeli wrezultacie przeprowadzenia oceny Sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 50 punktéw, ale mniej niz 60 punktow;

- 25%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 40 punktoéw, ale mniej niz 50 punktow;

- 50 %, jezeli wrezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano co najmniej 25 punktdéw, ale mniej niz 40 punktow;

- 75%, jezeli w rezultacie przeprowadzenia oceny sprawozdaniu koncowemu
przyznano mniej niz 25 punktow.

VII. KONTROLE BENEFICJENTOW DOTACJI I PRZEKAZYWANIE
DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH

Zgodnie z art. 11.27 zatacznika I do umowy beneficjenci moga by¢ poddawani kontrolom
i audytom w zwigzku z umowa. Celem kontroli iaudytow jest sprawdzenie, czy
beneficjenci zarzadzali dotacja zgodnie z postanowieniami umowy, dzigki czemu mozna
ustali¢ ostateczng kwote dotacji, do ktorej otrzymania beneficjenci sa uprawnieni.

W przypadku wszystkich projektow nalezy przeprowadzi¢ kontrole sprawozdania
koncowego. Ponadto projekt moze zosta¢ poddany dodatkowej kontroli dokumentacji lub
kontroli na miejscu, jezeli umowa dotyczaca projektu wchodzi w sktad proby
przygotowanej przez agencj¢ narodowa na zadanie Komisji Europejskiej lub jezeli agencja
narodowa postanowita podda¢ dang umowe ukierunkowanej kontroli w oparciu o wyniki
przeprowadzonej oceny ryzyka.

Jezeli chodzi o kontrole sprawozdania koncowego i kontrole dokumentacji, koordynator
musi przekaza¢ agencji narodowej kopie dokumentow potwierdzajacych okreslonych
w sekeji 1.2 (w tym dokumentéw potwierdzajacych przekazanych przez pozostatych
beneficjentow), chyba ze agencja narodowa zwroci si¢ 0 przekazanie oryginatow tych
dokumentéw. Po zbadaniu oryginatow dokumentow potwierdzajacych agencja narodowa

13

Erasmus+ Partnerstwa na rzecz wspotpracy (KA2)
http://erasmusplus.org.pl Partnerstwa wspétpracy (KA220)


http://erasmusplus.org.pl/

Umowa o udzielenie dotacji w ramach programu Erasmus+ 2021 - Zatgcznik Il (multi)

musi zwréci¢ je beneficjentowi. Jezeli zgodnie z obowigzujgcymi przepisami beneficjent
nie jest upowazniony do przekazania oryginatow dokumentéw do celéw zwigzanych
z kontrolag sprawozdania koncowego lub kontrolg dokumentacji, moze zamiast tego
przekaza¢ papierowa lub elektroniczng kopig¢ dokumentow potwierdzajacych.

W przypadku kazdego rodzaju kontroli agencja narodowa moze zwroci¢ si¢ do
beneficjentéw 0 przekazanie dodatkowych dokumentow potwierdzajacych lub dowodoéw,
ktore przekazuje si¢ zazwyczaj na potrzeby innego rodzaju kontroli, jak okreslono w art.
I1.27 warunkéw ogo6lnych.

Poszczegodlne rodzaje kontroli musza obejmowac:

a) Kontrola sprawozdania koncowego

Kontrole sprawozdania koncowego przeprowadza si¢ W siedzibie agencji narodowej
na etapie sporzadzania sprawozdania koncowego, aby ustali¢ ostateczng kwote
dotacji, do otrzymania ktorej uprawnieni sg beneficjenci.

Sprawozdanie koncowe beneficjenta musi zawiera¢ nastgpujace informacje:

e informacje na temat wkladu jednostkowego wykorzystanego w ramach
nastgpujacych kategorii budzetu:

— Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie

— Migdzynarodowe spotkania projektowe

— Rezultaty projektu

— Wydarzenia upowszechniajace rezultaty pracy intelektualnej

w przypadku dziatan w zakresie uczenia si¢, nauczania i szkolenia:

— Wsparcie wlaczenia dla organizacji
— Podroéz

— Wsparcie indywidualne

—  Wsparcie jezykowe

e Koszty faktycznie poniesione w zwigzku z poszczegélnymi kategoriami
budzetu:

— Wsparcie wlaczenia dla uczestnikéw
— Podwykonawstwo

— Koszty amortyzacji

— Koszty nadzwyczajne

e Rezultaty projektu udostgpnione na Platformie Rezultatéw Programu
Erasmus+.
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b) Kontrola dokumentacji

Kontrola dokumentacji to szczegdétowa kontrola dokumentéw potwierdzajacych, jak
réwniez dowoddéw dotyczacych rzeczywistej realizacji projektu, przeprowadzana
w siedzibie agencji narodowej, ktora moze zosta¢ przeprowadzona na etapie
sporzadzania sprawozdania koncowego lub po zakonczeniu tego etapu.

Na zadanie koordynator musi przedtozy¢ agencji narodowej dokumenty
potwierdzajace | dowody potwierdzajace jako$¢ rezultatow.

Kontrole na miejscu

Agencja narodowa przeprowadza kontrole na miejscu w siedzibie beneficjentow lub
w dowolnych innych pomieszczeniach istotnych dla realizacji projektu. Podczas
kontroli na miejscu beneficjenci muszg udostgpni¢ agencji narodowej oryginaty
dokumentacji potwierdzajacej 1 zapewnic jej mozliwo$¢ uzyskania wgladu do ksiag
rachunkowych beneficjenta zawierajacych informacje 0 wydatkach poniesionych na
realizacje projektu.

Kontrole na miejscu mogg przybraé nastgpujacag forme:

- Kontrola na miejscu w trakcie realizacji projektu: tego rodzaju kontrole
przeprowadza si¢ W trakcie realizacji projektu, aby umozliwi¢ agencji narodowe;j
bezposrednie zbadanie jako$ci, sytuacji iocen¢ kwalifikowalnosci wszystkich
dziatan podejmowanych w ramach projektu i wszystkich uczestnikow projektu;

- Kontrola na miejscu po zakonczeniu projektu: tego rodzaju kontrole przeprowadza
si¢ po zakonczeniu projektu, zazwyczaj po przeprowadzeniu kontroli sprawozdania
koncowego.
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